法学院/海警学院
2017届本科生毕业论文工作实施方案

毕业论文是教学培养方案中的重要环节和内容，是学生在毕业前独立从事科学研究工作的初步尝试，也是对学生学习质量的综合检验。
为保证毕业论文质量符合学校的要求，根据《大连海洋大学本科生毕业设计（论文）暂行规定》，制定法学院/海警学院2017届本科生毕业论文工作实施方案。
制定本方案的目的，是使毕业论文各环节的工作更加具体和规范，内容包括：环节、标准、审核（查）和检查要求及时间安排。
一、毕业论文时间
根据学校的教学工作时间安排，毕业论文写作阶段为2017年3月27日至2017年6月18日（含答辩时间），即从2016-2017学年第2学期第五周至第十六周。
二、毕业论文工作会
1、召开学院毕业论文工作会，研究布置毕业论文各环节工作,确定各专业研究方向。
法学专业：海洋法、海洋行政法、海上安全与执法、海上维权与综合执法、法学其他
行政管理专业：渔政渔港监督管理、海洋行政管理、行政管理其他
人力资源专业：海洋人力资源管理、人力资源其他
2、时间安排：2016年12月上旬。
三、学生动员会议
1、召开学生动员会议，布置毕业实习与毕业论文工作，给学生做毕业论文写作方法的讲座。要求学生从思想上重视起来毕业前的两个重要实践教学环节，开始思考选择自己感兴趣及有能力探索的领域。
2、时间安排：2016年12月中旬。
四、指导教师与指导学生确定
1、根据各专业的研究方向，由学生选择相应的指导教师。
（1）按照大连海洋大学教务处毕业论文相关文件确定有资格指导毕业论文的指导教师；
（2）各位指导教师上报研究方向。
2、根据指导教师的研究方向，结合学生的兴趣，由学生选择相应的指导教师（两个志愿）。指导小组根据学生所报志愿统筹后，确定指导教师对应的学生。
时间安排：2016年12月下旬。
五、师生见面
1、学生选题后，统一与指导教师见面。
要求：
（1）师生见面后，指导教师讲解学校毕业论文规定，法学院毕业论文相关规定和毕业论文的所有环节；
（2）确定题目方向与范围；
（3）布置初期工作，如：查资料、调研；教师指导学生查找资料，要求学生列出资料明细；
（4）指导教师开始记录指导情况。
2、时间安排：2016年12月下旬。
六、学生确定题目
1、学生在教导教师的指导下，逐步确定毕业论文题目；
2、填写《毕业论文学生自选题目申请表》；
3、毕业论文题目审核，指导教师及教研室和院毕业论文领导小组审核签字。
要求：
（1）审核组开审核会；
（2）每位指导教师或学生阐述题目的目的、意义、任务及最后要达到的结果；
（3）审核组成员提出意见或建议，杜绝小组间题目雷同或与现有文章题目相近；
（4）汇总审核意见，填入申请表中，组长（专业教研室主任）签字； 
（5）毕业论文领导小组组长签字。
3、时间安排：2016年1月。
七、选题表上报
1、题目论证后，填写《毕业论文学生自选题目申请表》（教务处制）上交院里。
2、上报时间：2017年3月10日前。
八、下达毕业论文任务书
1、指导教师下达任务书
要求：
（1）任务书中反映出所有的毕业论文工作的任务；
（2）任务与完成的时间相对应。
（3）任务书封皮标注时间：2017年3月15日
2、2017年3月27日前上交学院。
九、开题
1、教师指导学生撰写开题报告。
要求：
（1）指导教师检查学生初期任务的完成情况；
（2）指导学生撰写开题报告；
（3）开题报告上标注时间：2017年3月24日
2、学生开题，按开题的相关规定填写毕业论文开题报告。
3、2017年3月27日前上交学院。
十、任务完成阶段
1、学生按任务书的要求完成各项工作。
要求：
（1）指导教师负责学生的论文工作和其他各方面的管理；
（2）指导教师必须定期检查学生的毕业论文进度和质量，给予必要的指导和答疑，每周不少于1次，每次不少于4学时。因故不能按规定进行指导者，须向毕业论文（设计）领导小组组长办理请假手续，每次请假时间不得超过一周。
[bookmark: _Toc199583759][bookmark: _Toc199583874][bookmark: _Toc199583918][bookmark: _Toc199583976]（3）学生完成论文的全部材料，填写《毕业设计（论文）工作情况记载簿》，记载时间从2016-2017第2学期第5周至第16周，指导教师签章。
（4）学生必须参加毕业论文(设计)各个环节的训练，主要包括（含电子版）：
1)撰写文献综述，字数不得少于2000字，并作为毕业论文(设计)必备材料之一归档。（主要介绍选题领域的主要学说观点和现有研究状况，题目黑体三号字，正文宋体小四，行距固定值20磅）
2)翻译一篇外文参考文献(与课题有关)，其中文字数不得少于3000字。（格式同上）
3)在充分调研的基础上编写毕业论文计划，主要包括：研究的目的、意义、研究方案的分析论证、工作进程计划、预期成果等。
4)按规范撰写毕业论文，格式严格按照《毕业论文（设计）格式、书写规范》，字数不少于10000字，并参加答辩。
5)写一份毕业论文工作小结，主要包括收获、体会、意见及建议等。（A4纸打印，无字数要求，格式同上）
6)负责整理毕业论文(设计)有关材料，并交各教研室存档。
2、时间安排：2017年3月27日至6月18日
十一、中期检查
要求：在指导教师自查的基础上，由学院组织中期检查。
时间安排：2017年5月8日至5月12日 
十二、全面审核阶段
1、要求：
（1）教师对学生的所有材料进行检查审核，做审核记录；
（2）专业审核组对组内教师上报的材料进行审核，做审核记录；
（3）外请或系内组织专家检查。
2、时间安排： 2017年5月15日至5月31日
十三、整改
1、要求：
（1）对检查出的问题，指导教师指导学生进行修改；
（2）如不修改或修改不合格，学生将没有答辩资格。
2、时间安排： 2017年6月1日至6月5日。
十四、毕业论文答辩
1、组织学生严格按照规定时间和要求参加答辩, 要求答辩内容制作5分钟PPT，主要包括选题意义、内容框架、创新点等；
2、答辩时间：2017年6月6日-10日。
十五、质量保证
1、指导教师严格按规定、制度、文件要求学生；
2、学生原则上不允许请假。
十六、其他
其他环节按各环节的具体规定执行。
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